
Välj spelschema TXO – Schemaläggning 
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TXO – öppnar i nytt fönster. Aktivera aktuell sammandrag/tävling 
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Grunddata – kontrollera Matchlängd och Matchlängd slutspel. Ändra till önskad tid. 
Avsluta med  ”Save Changes”. 
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Uppdatera spelstart (datum och klocka) och hur länge som ni ska planlägga för (ger
sluttid automatiskt). Avsluta med  ”Save Changes”. 
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Under gruppindelning markerar gruppen. Välj ”ungdom” under Play key (klicka i ruta). 
Avsluta med ”Save Changes”.
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Gör gruppindelning i antal önskade grupper. Bäst resultat blir om man har lika många lag 
i respektive grupp. Om någon grupp blir större eller mindre än övriga, medför det att det 
blir fler/färre matcher för gruppen. I sammandrag som har 5 eller färre lag ör det att 
föredra att endast ha en grupp. 
Man kan dra lag mellan grupper för att få till bästa grupp indelningen utifrån fördelning 
klubbar och i kidslevel level 1-3
Alternativ finns att byta namn på grupp. Standardnamn är A, B osv. Kan t.ex. vara bra att 
göra vid Kidslevel 1-2 och Kidslevel 3. Andra alternativ är ta bort grupper eller lägga till 
grupper. 
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Gå till fliken Spelschema . Välj Schemalägg
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Välj vilka grupper som ska schema läggas. Det går att markera flera grupper samtidigt. 
Tryck därefter ”Alternativ för schemaläggning”.
Att schemalägga en grupp åt gången, är att föredra. Tex. Först grupp A. När grupp A är 
schemalagd så göra man om samma med grupp C osv. 
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Välj ”skapa matcher men schemalägg ej” – medför att man väljer aktivt själv i vilken 
ordning och på vilken bana som matchen ska spelas. 
Tryck ”SCHEMALÄGG”
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Matcher hamnar på temp bana. Dras till bana och ordning som önskas. Infp om match 
kan utläsas ovan och i rullfönster under. 
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Det finns alternativ för att skapa matcher manuellt om behov av att skapa fler matcher i 
grupp/gruppspel. Exempel kan man markera en existerande match och skapa en kopia 
genom att trycka ”ändra/lägg till match” . Därefter kan man i dialogfönstret välja att 
skapa match (som tar med info från föregående match) och därefter välja switch home –
away eller gör möten mellan lag från två grupper (utan att göra om grupper). 
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När man är nöjd med spelschemat välja publicera spelschema. Man kan också avbryta 
publicering om behov finns – dock så är det enklare att ändra i schema till önskat 
schema och därefter publicera igen/på nytt. OBS! Speltider för matchprotokoll är för 
andra idrotter, använd ej i volleyboll tillsvidare. 
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Välj fliken domare. 

Kontrollera att domare är skapat (systemet gör det endast för matcher i grundserie). 
Kontrollera att lag inte har fått domaruppgift och speluppdrag samtidigt. 

Om inte domare genereras automatiskt så skapa domare till match enligt nästa sida. 
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Markera match som du vill arbeta med. 
Välj domarrollen består av ett lag – välj ut lista/grupp. 
Tryck därefter spara, för att markera lag till match. Man kan se i matchinfo, vem som är 
domare. 
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När alla matcher har domare, välj att markera alla matcher tryck publicera för att få upp 
alternativ publicera domare. Tryck ruta på rutan publicera domare. 
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Efter att domare är publicerat på domare, måste publicering göras en gång till. Annars 
kommer inte domare synas i spelschemat publikt. 
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Slutspel: välj flik slut spel. Välj grupp i rull fönster. Skapa nytt slutspel 
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Markera grupp och vilket slut spel som ska skapas. Gör bara ett slut spel åt gången. 
Skapa eventuellt B-slutspel på samma sätt som A-slutspel i en egen process (samma 
process som A-slutspel, dock markering i annan ruta).Välj om match om 3:e pris ska 
spelas.  Välja antal lag som ska spela A –slutspel. Vid flera grupper och ojämnt antal lag i 
tävlingen så kommer systemet generara att det t.ex. är bästa 2:orna som går vidare, osv. 
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Exempel på A-slutspel. 
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Skapa positioneringsmatcher med slutspel som har fler än 5 lag. Tryck först ”Make 
positioning matches”. Tryck därefter Visa placeringsmatcher. 
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Efter att slutspel är skapade så gå tillbaka till schema läggning och schemalägg 
slutspelmatcher enligt samma process som tidigare schemaläggning (bild 8).
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På sidan GRUNDDATA kan man enkelt komma tillbaka till SportAdmin-sidan för att tex. 
Komma åt adresser och göra utskick. Öppnas i nytt fönster. 
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Under anmälningar kan man nå anmälda lag. Välj mailadresser (lagledare) välj tävlingar 
och välj aktuell tävling. 
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Här kopierar man mailadresser (obs ett steg till efter att man har tryckt å knappen – där 
man ser adresser och väljer att trycka kopiera). De kan sedan klistras in i en tillrad i ett 
mail för utskick om info om tävling osv. 

Välj att skicka mail från egen postlåda, istället för att skicka ifrån Profixio. Egen postlåda 
ser ni svar direkt istället för att behöva logga in och bevaka profixio. 
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